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INFORMATIVA TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

(Docenti e Tutor)
ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679

Gentile collaboratore,

desideriamo informarLa che, ai sensi della normativa vigente e, specificamente, in base all’art..13 del Regolamento (UE)
2016/679, di seguito GDPR ("General Data Protection Regulation”), i dati personali da Lei forniti saranno trattati nel
rispetto della normativa sopra richiamata e secondo i principi di liceita, correttezza, trasparenza e di tutela della Sua
riservatezza e dei Suoi diritti, con particolare riferimento all'integrita, alla riservatezza, all'identita personale e al diritto di
protezione dei dati personali.

Titolare del trattamento
Il Titolare del trattamento é Civita S.r.l., con sede legale in Catania, Corso Sicilia 48.

Finalita e modalita del trattamento
| dati personali a noi conferiti saranno trattati da Civita S.r.l. in qualita di Titolare del Trattamento.
Il trattamento ¢ finalizzato unicamente alla corretta e completa esecuzione dell'incarico professionale a Lei assegnato e,
inoltre, ad ottemperare agli adempimenti di legge a nostro carico riguardanti I'attivita di amministrazione, gestione e
logistica dei corsi di formazione da noi erogati, sia finanziati che non, nonché ad adempiere a quanto previsto dalle
eventuali direttive attinenti alla gestione ed alla rendicontazione del Piano Formativo emanate dal Fondo
Interprofessionale o altro Ente di erogazione fondi per la formazione, quando presente.
Nello specifico le finalita sono:

o Adempimento di obblighi di legge e contrattuali con Fondi Interprofessionali e con le figure preposte alla
progettazione ed erogazione dei corsi di formazione
Reclutamento, selezione, valutazione dei collaboratori
Gestione delle comunicazioni di servizio tra docenti, tutor e corsisti (telefono, mail, whatsapp, ecc.)
Incarichi di lavoro per operatori esterni (docenti e tutor)
Predisposizione di documentazione relativa al corso (registri, schede, moduli, ecc.)
lgiene e sicurezza del lavoro
Adempimento di obblighi fiscali o contabili
Gestione del contenzioso e amministrazione della giustizia (procedimenti giudiziari civili, penali, amministrativi e
tributari)

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dal GDPR, informiamo che i Dati degli Interessati forniti 0 comunque raccolti
verranno trattati con mezzi informatici e/o analogici, automatizzati e/o manuali, secondo logiche di organizzazione ed
elaborazione strettamente correlate alle finalita stesse e comunque in modo da garantire la sicurezza, l'integrita e la
riservatezza dei dati stessi nel rispetto delle misure organizzative, fisiche e logiche previste dalle disposizioni vigenti,
esclusivamente dai dipendenti e da persone appositamente autorizzate e formate, nonché da eventuali Responsabili del
Trattamento che prestano servizi accessori o strumentali all'attivita di Civita S.r.l. con i quali sono stati sottoscritti accordi
specifici in adempimento di quanto prescritto dalla normativa vigente.

Tipologia dei dati personali acquisiti
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| dati da Lei forniti sono i seguenti:

Dati identificativi (nome e cognome delle persone fisiche, eventualmente ragione sociale della ditta, indirizzo,
telefono, e-mail, pec, dati fiscali, ecc.)

Dati relativi alla prestazione lavorativa

Lavoro (occupazione attuale e precedente, informazioni sul reclutamento, sul tirocinio o sulla formazione
professionale, informazioni sulla sospensione o interruzione del rapporto di lavoro o sul passaggio ad altra
occupazione, curriculum vitae).

Base giuridica del trattamento e natura del conferimento
Le basi giuridiche del trattamento sono, ai sensi dell'art. 6 € 9, del GDPR:

Esecuzione di un contratto e/o di una specifica richiesta: al fine di concludere e dare esecuzione al contratto e/o
alla richiesta & necessario avere accesso e trattare i Dati degli Interessati. In tal caso, I'eventuale rifiuto a fornire i
propri dati personali, pertanto, determinera I'impossibilita per Civita S.r.l. di poter dar seguito all'esecuzione
dellattivita.

Conformita a un obbligo legale o a un compito di interesse pubblico: al fine di garantire il rispetto della normativa
in vigore, Civita S.r.l. & obbligata a trattare i Dati degli Interessati. In tal caso, I'eventuale rifiuto a fornire i propri
dati personali, pertanto, determinera I'impossibilita per Civita S.r.l. di poter dar seguito all'esecuzione dell'attivita.
Interessi legittimi: i Dati degli Interessati potranno essere trattati anche in funzione del perseguimento degli
interessi legittimi della Civita S.r.l. (es: la prevenzione di attivita di frode), purché tali interessi non siano in
contrasto con i diritti e le liberta fondamentali dell'lnteressato;

Salvaguardia di interessi vitali dell'Interessato o di un'altra persona fisica: al fine di garantire il rispetto dei diritti
fondamentali dell’Interessato, Civita S.r.I. & obbligata al trattamento di Dati degli Interessati.

Comunicazione dei dati

Il trattamento dei Dati degli Interessati potra anche essere effettuato, per conto e/o nell'interesse di Civita S.r.l., da
persone fisiche o giuridiche, all'interno della Comunita Europea, le quali forniscano specifici servizi elaborativi o che
svolgano attivita connesse, strumentali o di supporto. Questi soggetti operano in qualita di Titolari Autonomi,
Responsabili o Incaricati, questi ultimi opportunamente nominati e istruiti.

| dati personali, in relazione alle finalita di cui sopra, potranno essere comunicati alle seguenti categorie di destinatari:

Persone autorizzate

Fondi Interprofessionali ed Enti Pubblici (ad es. Regione), finanziatori del corso di formazione
Consulenti e liberi professionisti anche in forma associata

Consulenti fiscali e revisori dei conti

Enti previdenziali ed assistenziali

Fornitori di servizi informatici

Gestori posta elettronica

Societa ed Autorita di vigilanza e controllo

Servizi di giustizia e di polizia

Banche e istituti di credito

Trasferimento dei dati a Paesi terzi
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Il Titolare del Trattamento non trasferisce i dati personali in paesi terzi, al di fuori dell'Unione Europea.

Conservazione e cancellazione dei dati

| dati saranno trattati per tutto il tempo necessario allo svolgimento del corso di formazione finanziato e per i successivi
dieci anni dalla data di acquisizione degli stessi, ai fini dei possibili controlli ex post a cui questi potranno essere soggetti
da parte dei Fondi e degli Enti erogatori del finanziamento e degli Organismi di controllo fiscale e giudiziario.

Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti 0 non corretti ed accessi non
autorizzati.

Diritti degli interessati
Relativamente ai dati medesimi, Lei potra esercitare i diritti previsti dagli artt. 15 - “Diritto di accesso dell'interessato”, 16
- “Diritto di rettifica”, 17 - “Diritto alla cancellazione”, 18 — “Diritto di limitazione al trattamento”, 20 — “Diritto alla portabilita
dei dati” del Regolamento UE 2016/679 e normativa nazionale in vigore, nei limiti ed alle condizioni previste dall'art. 12
del Regolamento stesso.
Quindi, nella Sua qualita di interessato, ha i diritti di cui all'art. 15 del GDPR e precisamente i diritti di:

¢ ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che La riguardano, anche se non ancora registrati,

la loro comunicazione in forma intelligibile;
¢ oftenere l'indicazione:
o dell'origine dei dati personali;

delle finalita e modalita del trattamento;
della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici;
degli estremi identificativi del titolare e dei responsabili;
dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che
pOSSONO venirne a conoscenza in qualita di responsabili o incaricati;

O O O O

e ottenere:

o l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati;

o lacancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge,
compresi quelli di cui non & necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono
stati raccolti o successivamente trattati;

o l'attestazione che le operazioni di cui sopra sono state portate a conoscenza, anche per quanto
riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati, eccettuato il caso in cui tale
adempimento si rivelasse impossibile o comportasse un impiego di mezzi manifestamente
sproporzionato rispetto al diritto tutelato.

Ove applicabili, ha altresi i diritti di cui agli artt. 16-21 del GDPR (Diritto di rettifica, diritto all'oblio, diritto di limitazione di
trattamento, diritto alla portabilita dei dati, diritto di opposizione), nonché il diritto di reclamo all’Autorita Garante,
OVVero:
o il diritto alla portabilita dei dati (diritto di ricevere tutti i dati personali che la riguardano in un formato strutturato, di
uso comune e leggibile da dispositivo automatico),
o |l diritto alla limitazione del trattamento dei dati personali;
e il diritto alla cancellazione (“diritto all'oblio”);
o il diritto di opporsi, in tutto o in parte, per motivi legittimi, al trattamento dei dati personali che La riguardano,
ancorché pertinenti allo scopo della raccolta.
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Potra in qualsiasi momento esercitare i diritti sopra citati con uno dei seguenti metodi:
e Raccomandata a.r. a Civita S.r.l., Corso Sicilia 48, 95131 - Catania;
¢ Mail allindirizzo: segreteria@civitasrl.it;
e PEC all'indirizzo: civitasri@pec.it.

Qualora ritenga che il trattamento che la riguarda violi il Regolamento, ha il diritto di proporre reclamo a un’Autorita di
controllo (nello Stato membro in cui risiede abitualmente, in quello in cui lavora oppure in quello in cui si & verificata la
presunta violazione).

L’Autorita di controllo italiana € il Garante per la protezione dei dati personali (http://www.garanteprivacy.it/).

Per maggiori informazioni riguardo il GDPR, si consiglia di consultare il sito www.garanteprivacy.it

Aggiornamento della presente informativa

La presente informativa € in rev. 01 del 18/01/2023.

Essa potra subire modifiche nel tempo connesse all'eventuale entrata in vigore di nuove normative di settore,
all'aggiornamento o erogazione di nuovi servizi ovvero ad intervenute innovazioni tecnologiche.
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